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Ai Docenti 

Agli Alunni 

Ai genitori 

SITO WEB 

 

 

 

 

VADEMECUM PER LA DIDATTICA ONLINE: INDICAZIONI OPERATIVE 
SULL’UTILIZZO DEL REGISTRO ELETTRONICO E G-SUITE 
 

 

Le condizioni di emergenza per il rischio di contagio COVID 19 obbligano alla chiusura, 
ma non alla sospensione di un servizio essenziale per i ragazzi e per la società: 
l’istruzione.  

Per agevolare la continuità didattica in questa fase di emergenza, si suggeriscono, di 
seguito, strumenti, pratiche di comunicazione e di didattica online che già sono presenti 
nella nostra scuola, ad uso dei docenti, studenti e famiglie.  

Le risorse principalmente utilizzate saranno:  

• la Google Suite, strumento per la didattica online;  
• Il Registro elettronico, che consente ai Docenti di comunicare con le famiglie e gli 

studenti e di inserire materiali didattici nell’area dedicata;  
• il sito dell’Istituto attraverso cui vengono inviate dalla Scuola le comunicazioni, 

mediante gli account di Istituto e quelli delle famiglie.  

Si confida in una collaborazione da parte di famiglie ed alunni, affinché l’impegno nel 
lavoro scolastico possa proseguire con serenità ed efficacia.  

 

I docenti potranno utilizzare, condividere, verificare ed accertare i percorsi di 
apprendimento della propria disciplina e classe di insegnamento, utilizzando gli ambienti 
di lavoro di cui al successivo paragrafo. 

 

Gli studenti parteciperanno alle attività presentate e indicate negli ambienti di 
apprendimento e di lavoro. 
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Tutta l’attività didattica svolta online a distanza sarà indicata con precisione sul Registro 
elettronico, consultabile da studenti e genitori. 

 
 
FUNZIONI REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI  
 
COMPITI DEI DOCENTI 
 

 Espletamento dei consueti obblighi della funzione docente (firma, inserimento 
ASSENZE degli alunni, visualizzazione giustifiche);  

 Inserimento attività-argomento della videolezione;   
 Inserimento compiti assegnati entro le ore 13 della giornata scolastica. 
 Presa visione e adesione dei Documenti Ufficiali inseriti.  
 Durante il periodo di attività didattica a distanza le assenze saranno 

giustificate utilizzando il libretto web secondo le modalità di seguito indicate: 
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COMPITI DEI GENITORI 

 

 Giustificare assenza sia dell’intera giornata che di una singola ora utilizzando la 
sezione dedicata e motivando nel riquadro “annotazione” la natura della stessa; 

 Prendere visione delle comunicazioni SCUOLA-FAMIGLIA IN BACHECA;  
 Visualizzare i compiti assegnati. 
 Durante il periodo di attività didattica a distanza le assenze saranno 

giustificate utilizzando il libretto web secondo le modalità di seguito indicate: 
 
 

 
 
 

 

COMPITI DEGLI ALUNNI 
 
 Controllare quotidianamente la pagina del Registro elettronico, prendere visione dei 

compiti e restituirli nei tempi indicati. 
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FUNZIONI SULLA PIATTAFORMA G-SUITE2 .  

 
COMPITI DEI DOCENTI 
 

 Videolezione nelle classi virtuali;  
 Condivisione di materiale didattico con gli alunni;  
 Visualizzazione e correzione dei compiti restituiti dagli alunni nei tempi stabiliti.  

 
COMPITI DEGLI ALUNNI  

 

 Segue la lezione in modalità sincrona;  
 Scarica il materiale condiviso dai docenti;  
 Restituisce i compiti assegnati nei tempi stabiliti dal lunedì al venerdì.  

 
COMPITI DEI GENITORI 
 Supervisione presenza dei propri figli alle lezioni e svolgimento puntuale dei compiti 

assegnati. 

 

NOTE GENERALI:  

• Le verifiche effettuate e le conseguenti valutazioni sono legittime e gli esiti delle stesse 
vanno inseriti sul registro elettronico alla data nella quale sono state effettuate. 

• Nel caso in cui gli alunni siano impossibilitati a partecipare ad una o più attività DAD 
(sia per motivi tecnico – tecnologico, cfr. connessioni, che per altri motivi, es. salute) e 
l’assenza virtuale permanga per più giorni, è opportuno che il docente (singolo o 
coordinatore di classe) verifichi la motivazione dell’assenza virtuale, anche tramite mail 
ai genitori, in modo da attivare eventualmente il recupero dell’evento sincrono.  

• Si informano, inoltre, le SSLL che sul sito dell’Istituzione Scolastica http:// 
https://www.istitutocomprensivogatto.edu.it/pvw/app/SAME0077/pvw_sito.php?sede_co
dice=SAME0077&page=2641474 nella sezione didattica a distanza, l’Animatore digitale 
di concerto con il Team digitale, ha creato una sezione dove poter reperire facilmente 
tutorial - video tutorial – link e risorse didattiche per sostenere l’attività di tutti i docenti 
sia formativa che d’insegnamento.  

• La pagina è work in progress e sempre in continuo aggiornamento; i docenti che 
ritrovano in Rete risorse utili per tutti, sono pregati di inviarli alla docente Stefania Alfinito, 
Animatore digitale dell’istituzione, via e - mail, la quale provvederà al loro inserimento 
nella sezione dedicata del sito istituzionale. 
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Nel caso in cui lo studente non partecipi o partecipi in maniera saltuaria alle attività 
della Didattica a Distanza, restituzione compiti compresa, il coordinatore di classe 
è tenuto a segnalare l’alunno alla segreteria didattica alla mail istituzionale 
saic83800t@istruzione.it , per i successivi adempimenti previsti. 

 

 

Il Dirigente Scolastico  
                                                     Prof.ssa Lea Celano 

Firma autografa omessa  
ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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