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I SISTEMI OPERATIVI

TEMA: CONTENUTI:
INTRODUZIONE 1ntrodu21'one alle tecnoliogle dpll .1n'forrr.1a21one .D;ﬁqlzlone di alggrltmo e
, informazione,programmi applicativi,dati e archivi di file. Esempi. Breve
ALL’INFORMATICA . : . ! .
storia del calcolatore. Classificazione dei calcolatori.
I campi di applicazione del calcolatore: controllo, istruzione, automazione
d’ufficio. Ergonomia
TEMA: CONTENUTI:
ARCHITETTURA HW |II calcolatore come macchina in grado di elaborare dati e informazioni. Il si-
INTERNA DI UN CAL- |stema binario e la codifica delle informazioni. Sistema di numerazione deci-
COLATORE male e binario. Memorizzazione dei caratteri alfanumerici. 11 codice ASCII.
Il microprocessore,la memoria centrale di lavoro,le periferiche e le memorie
di massa. La motherboard. Le periferiche di input e di output.
TEMA: CONTENUTI:

Definizione di SW di base e SW applicativo. Introduzione ai sistemi operati-
vi come SW di base. Il sistema operativo Microsoft Windows. Il sistema ope-
rativo Linux. L’interfaccia utente di Microsoft Windows. La gestione degli
archivi a cartelle. Il file system.

TEMA:

PROGRAMMI APPLI-
CATIVI .IL FOGLIO DI
CALCOLO

CONTENUTI:

Introduzione all’uso del foglio di calcolo come strumento di elaborazione dei
dati. Principali elementi di una finestra del foglio di calcolo. Comandi ed uti-
lizzazione dei pulsanti principali:cella,foglio di lavoro e barra delle formule.
I gruppi di comandi della scheda ‘Home’. I gruppi di comandi della scheda
‘layout di pagina’.
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TEMA: CONTENUTI:

PROGRAMMI APPLI- |Introduzione all’elaborazione dei testi. Microsoft Word e Writer. La videata
CATIVI. LA VIDEO- |principale di Word o Writer: barra multifunzione, pulsante ‘Office’,barra di
SCRITTURA accesso rapido,il gruppo di comandi,pulsante ‘Guida di Microsoft Word o

Writer’,foglio di lavoro e barra di stato.

TEMA: CONTENUTI:

PROGRAMMI APPLI- |La videata principale di Impress :barra multifunzione,pulsanti ‘Guida di
CATIVI-STRUMENTI |Impress ’.La barra multifunzione contenente tutti i comandi disponibili. I
DI PRESENTAZIONE. |gruppi della scheda ‘Inserisci’,’Progettazione’ e Animazioni.

TEMA: CONTENUTT:

PROGRAMMI DI UTI-
LITA

Utility di backup , coppie di salvataggio su supporti di memorizzazione ester-
ni. Metodo di accesso con Pannello di controllo backup/ripristino. Utility di
partizionamento con suddivisione dell’hard disck in partizioni logiche. In-
stallazione di due sistemi operativi. Utility di deframmentazione con ricom-
pattamento dello spazio libero su 1’hard disck e conseguente ottimizzazione
della gestione delle memorie di massa.

TEMA:

ATTIVITA’ SVOLTA DI
LABORATORIO DI
INFORMATICA

CONTENUTTL:

Utilizzo dei laboratori con Moodle: Nozioni di base sulla sicurezza nei
laboratori. Cenni sulla sicurezza informatica. Introduzione alle piattaforme e-
learning. Utilizzo di Moodle.

Computer and on line essentials: Computer  dispositivi,
Desktop,icone,impostazioni. Produrre contenuti. Operare con i file.

Concetti di navigazione in rete. Informazioni raccolte sul Web.

Elaborazione testi: Utilizzo di LibreOffice Writer. Creare un documento.
Formattare un documento. Inserire oggetti in un documento informatico.
Foglio di calcolo:Utilizzo di LibreOffice Calc. Lavorare con le celle,
gestione dei fogli di lavoro. Formule e funzioni. Grafici.

Strumenti di presentazione: Presentazione di google. Creare una
presentazione multimediale. Formattazione di testi. Inserimento di grafici e
tabelle. Link interni ed esterni.

Internet e la rete: utilizzo della rete internet per ricercare informazioni, uti-
lizzo della rete per attivita di comunicazione (social network, posta elettroni-
ca ecc.). Limiti e rischi della rete.
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