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1. SCOPO

Scopo della presente procedura è definire le modalità di gestione della privacy in ottemperanza alle
normative vigenti nella Istituzione Scolastica.

2. CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente procedura si applica:
● alla gestione della privacy (Regolamento UE 2016/679)

3. RESPONSABILITA’

Attività DS DSGA Docenti DPO Segreteria
Didattica

Collab.
Vicari

o

Consiglio
di Classe

Personale
ausiliario

Gestione sicurezza R C C C C C C
Legenda: R=Responsabile, C=Coinvolto
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4. PROCEDURA

4.1 GESTIONE PRIVACY

La Direzione assicura la messa in atoo l’applicazione ed il miglioramento del sistema di gestone
privacy  presceltoo  si  assume  l’onere  di  manifestare  deta  scelta  a  tute  le  funzioni
dell’organizzazione  curando che ognuna  di  queste  sia  informata  e  formata  rispeto al  sistema
prescelto.

A questo fne:

1. Defnisce le politche di sicurezza delle informazioni"
2. Defnisce gli oiietvi e si assicura che vengano adeguatamente difusi"
3. Garantsce  l’integrazione  dei  requisit del  Sistema  di  Gestone  all’interno  dei  processi

centrali dell’organizzazione"
4. Efetua i riesami almeno con cadenza annuale e ogni qualvolta sia reso necessario dal

manifestarsi di proilemi di grossa enttt o che lo si ritenga opportuno"
5. Assicura la disponiiilitt di  risorse umaneo organizzatve ed economiche per la messa in

atoo l’applicazione ed il miglioramento contnuo del sistema"
6. Comunica  l’importanza  di  un  Sistema  di  Gestone  per  la  sicurezza  delle  informazione

efficace e l’importanza di conformarsi ai suoi requisit"
7. Si  occupa  di  controllare  con regolaritt  ed  almeno una volta  all’anno la  conformitt  ed

adeguatezza degli assets"
8. Defnisce i criteri per il livello di rischio
9. Efetua test ed esercitazioni per verifcare la conformitt ed adeguatezza del sistema
10. Efetua test ed esercitazioni per verifcare la conformitt ed adeguatezza del sistema.

Per  rendere  partecipi  tut i  dipendent e  collaioratori  degli  oiietvi  e  dei  traguardi  che
l’organizzazione si è posta e per indirizzare le atvitt per ciò che riguarda la protezione dei dat
personalio  il  nostro Isttuto ha defnito il  suo principale documento rappresentato dalla  Politca
Protezione dei Dat Personalioche deve contenere almeno:

a) gli obietvi relatvi alla protezione dei dat perronali;
b) l’impegno a raggiungere gli obietvi;
c) l’impegno al miglioramento;
d) l’impegno al rirpeto normatvo ed ai requirit applicabili;
e) il focur rui i client in materia di ricurezza delle informazioni;
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f) la rerponrabilità nei confront del perronale e dei collaboratori;

Tale politca deve essere adeguata alla natura e alla dimensione dell’organizzazione e deve essere
periodicamente revisionata.

Affinché la  Politca  Protezione dei  Dat sia  comunicata  a  tuto il  personaleo  al  fne di  rendere
partecipi tut degli oiietvi e dei traguardi che l’Isttuto si è postao il documento:

- viene esposto in una pagina dedicata nel sito dell’organizzazione"
- viene trasmesso agli stakeholders critci.

Per quanto  riguardao  inveceo  le  part interessateo  l’Isttuto  rende disponiiile  la  propria  Politca
atraverso comunicazione apposita.

4.2 RUOLO NELL’ORGANIZZAZIONE, RESPONSABILITÀ E AUTORITÀ

La direzione assicura che le responsaiilitt e le autoritt siano defnite e comunicate nell'amiito
dell'organizzazione

La direzione individua un soggeto cheo indipendentemente da altre responsaiilitto  deve avere
l’autoritt per (Data protecton  fficei:

● assicurare  che  i  processi  necessari  per  il  sistema  di  gestone  dell’organizzazione  siano
staiilito atuat e tenut aggiornat"

● riferire all'alta direzione sulle prestazioni del sistema di gestone dell’organizzazione e su
ogni esigenza di miglioramento"

● assicurare la promozione della consapevolezza dei requisit .

Sono defnit uno o più  ioncaricat adeguatamente qualifcat o con esperienza per assumersi  la
responsaiilitt per la conformitt quitdiaona dell'organizzazione con la Politca Protezione dei Dat
Personali

La  strutura  organizzatva  è  illustrata  nell’organigramma  puiilicato  nel  sito  con  i  relatvi
mansionari
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La  Direzione  provvede  ad  informare  i  propri  dipendent e  collaioratori  circa  la  strutura
organizzatva mediante:

● moment di riunione verializzat"
● esposizione dell’organigramma nominatvo nel sito dell’organizzazione"
● incontri personali di informazione.

4.3 DIVULGAZIONE DEL SISTEMA PRIVACY

Per garantre che la gestone delle informazioni personali divent una parte dei
valori fondamentali dell'organizzazione e la gestone efficaceo l'organizzazione provvede a:

ai Elevareo  migliorareo  testare  e  mantenere  la  consapevolezza  del  SG  atraverso  una
formazione contnua e un programma di sensiiilizzazione per i lavoratori

     ii  Staiilire un processo per valutare l'efficacia del metodo di sensiiilizzazione del SG (mini test
di fne corso formazionei"

      ci Comunicare ai lavoratori l'importanza di:

1) raggiungere gli obietvi del SG;
2) errere conformi alla Politca Protezione dei Dat Perronali;
3) miglioramento contnuo della Politca Protezione dei Dat Perronali;

  di  Assicurare  che  i  lavoratori  siano  consapevoli  di  come  loro  stessi  contriiuiscono  al
raggiungimento degli oiietvi del Sistema di Gestone dell'organizzazione e le conseguenze di non
conformitt" 

    ei Conservare le informazioni documentate di atvitt di formazione e di sensiiilizzazione e la
sua efficacia

4.4 ADEGUAMENTO ALLE MISURE MINIME DI SICUREZZA 

4.4.1 L’ Isttuto deve procedere con l’inventario hardwaare e sotwaare per un’analisi di contesto che
è dovuta per rispondere alle richieste del Piano triennale dell’Informatca della Puiilica 
Amministrazione mediante la compilazione degli 8 moduli ABSC dell’Agid.
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4.4.2 L’ Isttuto si impegna ad adeguarsi in modo costante alle misure privacy e alle misure minime
di sicurezza :

1. promuove l’aggiornamento contnuo degli at amministratvi
2. implementa la comunicazione con gli atori coinvolt
3. adegua la strumentazione informatca
4. controlla che i responsaiili dei tratamento esterni (registro eletronicoo segreteria digitaleo

etc….i si adeguino al regolamento privacy 

4.5 RIFERIMENTI NORMATIVI

4.5.1  L’Isttuti produce  i  document amministratvi  oiiligatori  secondo  le  regole  di
dematerializzazione e performanceo semplifcazioneo trasparenzao armonizzazione in previsione di
un iilancio sociale:

1. Incarichi - Mansionari 
2. Informatve Privacy
3. Manuale del Sistema di Gestone (MSGi
4. Polita Protezione dat personali 

4.5.2 Riferimeont onirmatvi 
Regolamento EU 679/2016 (GDPRi e del BS 10012:2017

4.5.3.Pubblicità legale : pagina Sito “Privacy”
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