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PROT.N° 2669     LA SPEZIA 07.06.2017

OGG.: ADEMPIMENTI FINE ANNO SCOLASTICO
AI DOCENTI DELLE SCUOLE  
DELL’INFANZIA e PRIMARIA  ISA 6
SEDI

                                          E , p.c.  AI  COLLABORATORI SCOLASTICI SCUOLE  ISA 6

Si trasmette il calendario  riferito all'oggetto 

SCUOLA INFANZIA
DATA ADEMPIMENTO NOTA
mercoledì 21.06 h. 16:30 
Infanzia Fossamastra 

Incontro coi genitori degli alunni esordienti Plesso

giovedì 22.06 h. 16:30 Infanzia 
“Beghi”

Incontro coi genitori degli alunni esordienti Plesso

venerdì 23.06 Ultimo giorno refezione
Affissione albo sezioni e calendario ingressi  
scaglionati a.s. 2017/2018

Plesso

venerdì 30.06 Termine attività ed. didattiche plesso
venerdì 30.06 Consegna documenti Mazzini

sabato 1.07 Collegio docenti Mazzini

SCUOLA PRIMARIA
DATA ADEMPIMENTO NOTA
venerdì       26.05 Ultimo giorno refezione
venerdì       09.06 Termine lezioni 

Scrutini (vd. Calendario) Mazzini
Sabato       10.06         Scrutini  come da calendario Mazzini
Martedì       13.06. Interclasse tecnica /Riordino classi Sede
Mercoledì  14.06      9.00/12.00 Riordino classi Sede
Mercoledì  21.06     8.30/12.30 Colloquio documento valutazione con le 

famiglie
Sede

Giovedì   22.06        8.00-10.00

10.00/12.00

Consegna al vicario dei registri personali e di 
classe
Indicazione per la compilazione delle schede 
di valorizzazione del merito

Sede

lunedì    26.06 Consegna in segreteria dei documenti 
personali (vd, calendario)

Mazzini

Sabato 1.07 Collegio docenti Mazzini

 Di seguito, le indicazioni operative:                                                  

mailto:it-spic81700n@pec.istruzione.it


COMPILAZIONE DOCUMENTI
Registri  ( classe/  insegnante/ agenda giornale dell'equipe pedagogica) 
Devono essere compilati con precisione in ogni  parte
Le singole pagine devono essere sbarrate e sottofirmate 

DOCUMENTO DI VALUTAZIONE: incontro con i genitori 22.6.2017
Di norma non sarà consegnato alcun documento cartaceo ma i docenti incontreranno i 
genitori per illustrare la scheda di valutazione disponibile via mail (si pregano i docenti 
di accertarsi prima di quella data  se qualche genitore non fosse in grado di accedervi)
Gli insegnanti di sostegno , quelli di religione e di lingua straniera parteciperanno alla 
consegna dei documenti insieme ai colleghi .

CONSEGNA  DOCUMENTI 
Documenti dell'equipe:     mercoledì 21.06.2017  in sede
Si provvederà alla consegna dei seguenti documenti
Registro di classe /registro dell’insegnante /Agenda giornale dell'equipe pedagogica )
I docenti coordinatori consegneranno
L'elenco dei lavori di ordinaria manutenzione ritenuti necessari per la ripresa dell'attività 
scolastica
i registri dei verbali degli OO.CC.
I docenti referenti dei singoli progetti ( Catinelli: “Crescere insieme crescere tutti”, Stretti: 
“ Inserimento e integrazione” Beghini: Continuità) consegneranno i verbali degli incontri 
eventualmente effettuati .
  
Documenti personali:    (  secondo orario in calce* ) in segreteria 
Domanda ferie su apposito modulo  ( 32 gg.lavorativi -art.13 CCNL + 4 gg - L.937/77) 
I docenti delle classi prime ( a.s.17/18 ) consegneranno l'invito per la riunione dei 
genitori degli alunni esordienti  ( 5.09.17  h.17.00 )
Si richiede la diligente compilazione e la puntuale consegna di tutti i documenti richiesti. 
Eventuali errori, inesattezze, omissioni, complicano  per tutti gli impegni di fine anno 
procurando disagi .

Potrebbe pertanto accadere, nostro malgrado, di essere costretti a richiamare in 
servizio i docenti anche nei mesi estivi, per la relativa correzione/integrazione.
Si ringrazia per la cortese collaborazione.

                                                        

*ORARIO CONSEGNA DOCUMENTI IN SEGRETERIA
LUNEDI’  26.06.2017

Classi 1A  ORE 9.00
Classi 1 C ORE 9.15
Classi 2A  ORE 9.30
Classi 2C ORE 9.45
Classi 3A  ORE 10.00
Classi 3C ORE 10.15
Classi 4A ORE 10.30
Classi 4C ORE 10.45



Classi 5A  ORE 11.00
Classi 5B ORE  11.15
Classi 5C ORE  11.30

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO

 Prof.ssa Francesca DEL SANTO
                                Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2, D. Lgs. n. 39 del 12/02/1993 
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