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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca Direzione Scolastica Regionale per l’Umbria


ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO

ISTITUTO PROFESSIONALE "SANDRO PERTINI"
C.P.I.A. TERNI



RELAZIONE FINALE COORDINATORE di CLASSE  a.s. __________

Classe …………...Sez. …………..    
Il/La sottoscritto/a ………………………..………………………Coordinatore della Classe intestata, a consuntivo dell’attività svolta,  dichiara quanto segue:

Attività svolte nell’ambito dell’incarico

⎕Ha presieduto le riunioni del  Consiglio di Classe in caso di assenza del Dirigente Scolastico, coordinandone i lavori

sulla base delle indicazioni generali contenute nel P.O.F., delle indicazioni particolari impartite dal D.S., delle

 richieste e proposte formulate da docenti e genitori di classe e dai referenti dei progetti

⎕Ha redatto i verbali

⎕Ha collaborato alla stesura dei  verbali

⎕Ha dato comunicazione agli alunni della sintesi di ogni Consiglio di classe

⎕Ha presieduto le assemblee dei genitori

⎕Ha coordinato  e promosso  l’organizzazione didattica e di valutazione con la predisposizione delle relazioni del

 Consiglio di Classe

⎕(solo per classi quinte) Ha organizzato le simulazioni delle prove di esame , in modo particolare quelle della terza prova,

      ha curato la raccolta delle stesse, ha coordinato la stesura del Documento di Classe, ha raccolto programmi e

      relazioni

⎕Ha coordinato e promosso le attività culturali in accordo con gli altri docenti, d’intesa con i referenti di Istituto e

      sentita la componente genitori

⎕Ha chiesto la convocazione di Consigli in via straordinaria e per particolari situazioni

⎕Ha segnalato tutte le note disciplinari ed i fatti suscettibili di provvedimenti

⎕Ha raccolto sistematicamente informazioni (andamento scolastico e disciplinare, problemi di relazione e/o

 socializzazione, assenze e ritardi) e ne ha curato la comunicazione

⎕Ha provveduto ad effettuare comunicazioni telefoniche (fonogrammi)per  informare i genitori circa le  assenze 

ripetute dei figli, assenze strategiche, assenze non giustificate, ritardi e per avvisarli di  particolari casi concernenti la 

 disciplina e/o il profitto

⎕Ha informato  il D.S. su quanto esposto nel punto precedente

⎕Ha controllato che le assenze degli alunni siano state giustificate nei tempi opportuni

⎕Ha proposto la convocazione dei genitori in occasione di fatti /comportamenti problematici anche su richiesta dei colleghi

con lettera ufficiale

⎕Ha preso gli opportuni contatti, nei casi di disagio scolastico /socio-affettivo, con i colleghi della classe, il D.S., i

docenti referenti e i genitori al fine di individuare strategie e modalità di intervento e porre in atto iniziative volte, ove

 possibile, alla risoluzione dei problemi emersi

⎕Ha seguito l’evoluzione della crescita degli studenti con particolari e gravi difficoltà di apprendimento, formulando

 proposte di intervento

⎕Ha proposto strategie atte a promuovere, nel gruppo di classe e nel gruppo dei docenti, spirito collaborativo e

 Interesse per i progetti formativi della scuola

⎕Ha distribuito e successivamente raccolto le comunicazioni scuola/famiglia in relazione a lprofitto e alla disciplina degli

alunni  secondo le indicazioni del Consiglio di Classe

⎕Ha raccolto ed ordinato il materiale relativo alle attività di progettazione delle U.A. e/o programmazione didattica e/o

 modulare dei vari docenti del Consiglio di Classe e lo ha  consegnatoai collaboratori del D.S

⎕Ha collaborato con la Segreteria Didattica 

Note :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	Dati riepilogativi

	Consigli di classe ordinari coordinati/presieduti
	⎕tutti
	⎕tutti ad eccezione di

(inserire date)

………………………………………………………………………………………….

	Consigli di classe straordinari coordinati/presieduti
	⎕tutti

N° …………………………………………………….
	⎕tutti ad eccezione di

(inserire date)

………………………………………………………………………………………….



	GLH  coordinati/presieduti
	⎕ tutti

N°…………………………………………………….
	⎕tutti ad eccezione di

(inserire date)

………………………………………………………………………………………….



	Comunicazioni telefoniche ai genitori  per assenze, ritardi (fonogrammi)
	⎕ da 1 a  10
	⎕ da 11 a20
	⎕ più di 20


Terni , lì ……………………..

                                                                                                                               Il docente Coordinatore della Classe





