
ISTRUZIONI  PER LA COMPILAZIONE REGISTRO DEL LABORATORIO

Sul Desktop del PC Docente troverete un Collegamento al File (formato da due fogli) da utilizzare 
per registrare la vostra presenza in Laboratorio e per segnalare richieste di intervento di 
manutenzione da parte dei tecnici di Informatica.

Il collegamento sarà più o meno il seguente:

Il nome del file cambierà in base al Laboratorio in cui vi trovate.

Apritelo e registrate sempre almeno la vostra presenza in laboratorio, la classe e il materiale 
utilizzato nel foglio PRESENZE.
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Poi cliccare sulla scheda MANUTENZIONE se fosse necessario segnalare un guasto specificando 
data, il numero del pc interessato e il difetto riscontrato oltre al proprio nome nella sezione 
Segnalazione eseguita da:

I Tecnici di Informatica provvederanno a consultare il Registro via rete per verificare le richieste e 
aggiorneranno il registro una volta effettuato l'intervento.
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