MASTERCOM

MASTERCOM PRO - SITO PER I GENITORI
GUIDA PER L'UTENTE




Questa breve guida ha lo scopo di illustrare ai genitori le funzionalita
del sito MasterCom PRO loro dedicato. Prendere visione di queste
informazioni permettera alle famiglie di fruire al meglio di questo
prezioso strumento.

IL SITO PER I GENITORI
Principi generali di funzionamento

I1 'Sito per i genitori MasterCom PRO' ¢ un potente strumento di comunicazione scuola — famiglia,
concepito in maniera tale da offrire ai genitori una consultazione semplice ed immediata delle
informazioni che la scuola intende trasmettere loro; anche gli utenti che normalmente non hanno
grande familiarita con 1'uso del computer troveranno il sito gradevole e facilmente fruibile.

Ancor prima di passare ad esaminare i dettagli del prodotto, ¢ senz'altro utile riassumerne i
principi generali di funzionamento; una volta compresi questi pochi aspetti salienti, la
comprensione delle informazioni contenute in questa guida risultera alquanto agevolata. Il
programma ¢ stato sviluppato con grande coerenza: I'accesso alle informazioni contenute nelle varie
aree del sito, infatti, avviene sempre nello stesso modo.

" 1l sito presenta un menu ad icone, ciascuna delle quali si riferisce ad una diversa area di
consultazione.

Ad alcune funzionalita ("Voti', 'Assenze', 'Pagelle’, 'Argomenti' e Compiti') corrisponde una
'finestra' indicante le diverse opzioni di consultazione a disposizione del genitore; una volta
selezionata I'opzione desiderata (ad esempio la materia della quale si intendono visualizzare
1 voti) si avra accesso alle informazioni, le quali appariranno sempre inserite all'interno del
calendario scolastico. Nel caso delle altre aree ('Comunicazioni', "Note disciplinari', '"Agenda’
e 'Colloqui'), selezionandone una si avra direttamente accesso al calendario.

I diversi dati inseriti all'interno del calendario scolastico sono consultabili in dettaglio in un
apposito spazio situato alla base del calendario, nella parte inferiore della schermata.

E' inoltre possibile dirigere il cursore del mouse su un punto specifico del calendario; cosi
facendo si aprira una finestra pop-up contenente le varie informazioni inserite dal docente.

Di seguito verranno spiegate le diverse funzionalita nel dettaglio.



Accesso al sito

Ciascun istituto fornisce alle famiglie 1'indirizzo web del sito MasterCom loro dedicato, come pure
un nome utente ed una_password univoci, inserendo 1 quali si avra accesso alle informazioni relative

al proprio figlio.
Una volta digitato in un browser* l'indirizzo web appropriato si accedera alla seguente

schermata:

Registro Elettronico
ISTITUTO SUPERIORE "MASTERCOM"

Login

Nome utente

Si raccomanda I'utilizzo di browser compatibili (Firefox; Google Chrome)
aggiornati alle ultime versioni.

Per accedere al sito sara necessario inserire il proprio 'Nome utente', la propria 'Password' e
confermare l'ingresso attraverso il pulsante 'Log In'.
La schermata principale del sito ¢ la seguente:

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "MASTERCOM"
DANTE ALIGHIERI

Nots disciplinari

[ L

i) Cambio password

Sulla sinistra dello schermo ¢ presente un menu indicante le diverse funzioni disponibili, ovvero:

"Voti', 'Assenze', 'Comunicazioni', 'Pagelle’, 'Argomenti', 'Compiti', 'Note disciplinari', 'Agenda’,
olloqui', 'Annulla I'accesso ambio Password'.

'Coll '.'Annulla I'accesso' e 'Cambio P rd'

* Attenzione! Per una piu corretta visualizzazione del sito consigliamo alle famiglie I'adozione del
browser 'Mozilla Firefox'.



Voti

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "MASTERCOM"
DANTE ALIGHIERI

[l voti % FILTRA PER MATERIA

¥ scienze motorie € sportive
Assenze o
g -+ lingua e lettere italiane

. - lingua € cultura inglese
-~ Comunicazioni
e

(...) Pagelle

Selezionando la funzione 'Voti' si aprira una finestra intestata 'FILTRA PER MATERIA'; attraverso
di essa sara possibile selezionare una materia specifica oppure selezionare il pulsante principale,
"Voti', per accedere all'elenco generale delle valutazioni relative allo studente.

DANTE ALIGHIERI

Voti

»
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1 2 3 4 5 6 7 B 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 10 20 21 22 23 24 25 26 2 28 20 30 31

Settembre 585
Mv‘:n Ottobre 65 &
Novembre
g e E Dicembre
Gennaio
= - Febbraio
[ J(:cmunu:azlonl P
Aprile
(‘)Pageue : Maggio
) Giugno
u Argomenti Luglio
Agosio
QCﬁmpm 1 2 3 4 5 6 7 B O 10 11 12 13 14 15 16 17 18 10 20 21 23 23 24 25 2 27 28 20 I
g WELHLES 200 Data Descrizione  Materia Note
%Agenda 10-10-2012 8 (Pratica) SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE
08-10-2012 6.5 (Orale) LINGUA E LETTERE ITALIANE #
Annulla\'acoesso -
22-08-2012 5.5 (Scritto) LINGUA E CULTURA INGLESE

Cambio password

[ ] 1 DATI FORNITI NON HANNO VALIDITA' LEGALE

Com'¢ possibile osservare, e come si € accennato nell'introduzione, i voti sono inseriti all'interno del
calendario scolastico, e quindi corrispondono esattamente al giorno di attribuzione. Inoltre, nella
parte inferiore della schermata appare un dettaglio di ogni giudizio attribuito.
Laddove, come nell'immagine di cui sopra, nella colonna 'Note' appaia l'icona di una matita
sovrapposta ad una pagina bianca, questo indica che al voto ¢ stata associata una nota esplicativa.
Premendo sull'icona si visualizzera il dettaglio della nota in oggetto:

@ 1l voto é riferito alla verifica scritta svolta giovedi 4 ottobre 2012, Argomenta della verifica: introduzione alle scienze della Terra (cap.
1). Tipologia della verifica: a risposta chiusa e a risposta aperta. Tempo a disposizione: 30 minuti,

Tk



Come si ¢ gia accennato, vi ¢ anche la possibilita di selezionare un singolo voto puntando nella
relativa casella il cursore del mouse; di conseguenza apparira un riepilogo del voto in un'apposita

finestra pop-up.
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(&) voti

g Assenze

— Comunicazioni

Voti

Materia: MATEMATICA

T 9 10 1 12 13 14 15 16 17 12 19 20 21 2
03-10-2012 - 7+ (Sc.) - MATEMATICA
Oitokre T+
Movembre

Dicembre
Gennaio
Fehbraio

Mavre

Questa possibilita € ovviamente presente anche nelle altre funzionalita del programma.



Assenze

La sezione 'Assenze' ¢ suddivisa in 'FILTRA PER STATO' (ovvero assenze 'Giustificate' ¢ 'Non
giustificate') e 'FILTRA PER TIPO' (nell'esempio in oggetto appare la categoria 'uscita in anticipo').

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "MASTERCOM"
DANTE ALIGHIERI

LN a2
Q”J-"BBU‘J-'\ AR

IE'J Voti

! Assenze N FILTRA PER STATO

¥ Giustificate

-~ Comunicazioni
{—

-» Non giustificate

€ dragele FILTRA PER TIPO

U Argomenti

¥ entrata in ritardo minima

Anche in questo caso, selezionando una categoria specifica, le assenze verranno visualizzate
all'interno del calendario scolastico; cliccando sul pulsante principale, 'Assenze’, si accedera invece
all'elenco generale di assenze, ritardi e uscite anticipate dello studente.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "MASTERCOM"
DANTE ALIGHIERI

Assenze

19/09/2012 - e - Entrata in ritardo minima alle
08:03 giustificata

1 2 3 4 5 6 7 &8 9 1001 1 5 27 28 20 W0 3
Settembre B %

(&) voti i Ottobre A
Novembre

g e i Dicembre
Gennaio

= Febbraio
- Comunicazioni
—

Marzo
Aprile
(_ ) Pagelle Maggio
Giugno
UArgomenh : Luglio
Agosto
s he 1 2 3 4 5 6 7 8 9 W M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 M1 22 23 24 25 26 27 23 29 30 31
@Cmﬂpm g
e B Data Codice Descrizione
@Agema 02/10/2012 A Assenza giornaliera
18/09/2012 € Entrata in ritardo minima alle 08:03 giustificata
Eﬁmnu\la I'accesso
13/09/2012 E* Entrata in ritardo alle 08:04 da giustificare

Ancora una volta, nella parte inferiore dello schermo appare un dettaglio di ciascuna assenza.

Nell'esempio in oggetto ¢ possibile osservare come nella colonna 'Descrizione' venga menzionato
l'orario esatto di un'entrata in ritardo.



Comunicazioni

Alla sezione 'Comunicazioni' corrisponde la finestra 'FILTRA PER TIPO', suddivisa a sua volta
nelle sotto categorie: 'per istituto', 'per indirizzo', 'per classe', per 'studente’.

DANTE ALIGHIERI

&) voti
ghssenze

" Comunicazioni k FILTRA PER TIPO
& 4

) -+ per istituto

il Pagell
(“,' Al ¥ per indirizzo

: “¥ per classe
Argomenti

U > per studente

QCompiti
Scegliendo una qualunque di queste categorie verranno visualizzate le comunicazioni relative.

Nell'esempio in oggetto verranno selezionate le comunicazioni "per tutto 1'istituto':

DANTE ALIGHIERI

Comunicazioni (6)

1 2 3 4 5 6 7 & 90 10 1M 12 12 14 15 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26 27 22 20 30 AN

Settembre i i i i
Ottobre i
Novembre
Dicembre
Gennaio
5 - Febbraio
B JComunlcazwm =
Aprile
(_ ) Pagelle Maggio
: Giugno
UArgomenti Luglio
Agosto
ﬁCcumpih 1 2 3 4 5 6 7 & 9 101 1213 141516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 W0 31
et bl LT Data Mittente  Descrizione
@Agenda 15/10/2012 Segreteria ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI
NEI CONSIGLI DI CLASSE Le elezioni dei
rappresentanti... [Leggi tutto

ﬁ Annulla I'accesso
28/09/2012 Segreteria  NUOVO ORARIO DIDATTICO Si comunica che
sul sito web di Istituto e stato

pubblicato il... [Leggi tutto

Cambio password
') P



‘Cliccando’ sulla voce [Leggi tutto] sara possibile visualizzare il dettaglio della nota:

Settembre
Citobre i

08/1 ®

@ Data: 08/10/2012
Professore:
Studente

Lo studente, nonostante ripetuti richiami, svolge altre materie durante
'ora di scienze della Terra.

[i&) voti -
! Assenze A

P27 28 M 30 A

~ Comunicazioni Data Mittente Descrizione
08/10/2012 Professore: Lo studente, nonostante ripetuti
gpage”e E i 3 richiami, svolge altre materie durante
l'ora di scienze della... [Legogi tutto]

p=




Pagelle

Alla sezione 'Pagelle’ corrisponde la finestra 'FILTRA PER PERIODO":

ISTITUTO SUPERIORE

LN,
Q”J--‘BB‘UL--'\ ITag 1w

W vt
g Assenze

-7 Comunicazioni

€ hragelle FILTRA PER PERIODO
- “# nessun dato trovato
I_]Argomenti

Laddove siano state pubblicate delle pagelle, sara ovviamente possibile selezionare il periodo di
interesse e prenderne visione. In caso, come nell'esempio in oggetto, non vi siano pagelle caricate, il
programma segnalera 'nessun dato trovato'.



Argomenti

Alla sezione 'Argomenti' corrisponde la finestra 'FILTRA PER MATERIA":

W Hageie

UArgomenti [} FILTRA PER MATERIA

ﬁt:ompiti

: Note disciplinari

% Agenda

@ Annulla 'accesso

=¥ lingua latina

i

matematica - informatica

3

iii lingua straniera tedesco

e

scienze motorie & sportive

e

lingua e lettere italiane

&

religione

e

lingua & cultura inglese

3

storia e geografia

e

i lingua straniera spagnalo
o Cambio password 9 pag

Scegliendo una qualunque materia sara possibile visualizzarne gli argomenti inseriti; in alternativa,
cliccando sul pulsante principale, 'Argomenti', si accedera all'elenco generale di quanto inserito dai
docenti tutti.

' ' 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 190 20 21 22 23 24 25 26 27 28 20 30 N
Settembre: x x x x x x x x x x x x x x x x
‘i.i\loti : Oftobre  x x x x x x x x x x x x x ox oz ox
Novembre
g Cerzoes : Dicembre
Gennaic

- Febbraio
- Comunicazioni
’

Marzo
Aprile
(7 ) Pagelle P Maggio
i Giugno
U Argomenti + Luglio
Agosto
N . 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 256 26 27 282 20 30 N
@Compm g
¢ Note disciplinari E
bt Data Descrizione
%Agenda 18-10-2012 Compresenza con la lettrice: die Zahlen, dialoghi a coppie
Materia: Ill LINGUA STRANIERA TEDESCO
EAnnuHal‘awesso 18-10-2012 ins.
Materia: MATEMATICA - INFORMATICA
i) Cambio password 18-10-2012 Modulo: spagnolo

verifica scritta
Materia: Il LINGUA STRANIERA SPAGNOLO

Come sempre, nella parte inferiore dello schermo appaiono i dettagli di ciascun argomento trattato.



Compiti

Anche alla sezione 'Compiti', esattamente come a quella 'Argomenti', corrisponde una finestra
denominata 'FILTRA PER MATERIA'. Una volta selezionata una materia, sul calendario verranno
visualizzati i compiti assegnati dal docente; nella parte inferiore dello schermo, come sempre, sara
possibile visualizzarne un riepilogo dettagliato.

Se l'insegnante si limita ad assegnare una singola esercitazione, a questa corrispondera una
crocetta nera (X); viceversa, se le assegnazioni fossero piu d'una la crocetta risultera essere rossa

(X).

12 3 4 5 & 7 8 9 {0 11 12 13 14 16 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 20 W 3
Seftembre e sl ool el ool 5 il [t o] Et [ 5
Ottobre = ] el ] [ sl ey e e el e ®
Mavembre
Dicembre
Gennaio
Fehbraio
e »~ Marzo
"ﬂ’-‘\ ‘:.— JJ‘.‘-
AL pBLICE Ty 1 Aprile
Maggio
Giugna
ILi:ll\"ntl i Luglin
Agosta
gAssenze i 12 3 4 6 6 7 8 8 {0 11 12 13 14 16 16 17 18 19 20 21 22 I3 24 25 26 27 & 20 30 M
- Comunicaziani i
— Data Descrizione
EAragele : 19-10-2012  per merc studiare insiemi pag122/127 es pan146n?,15,16,17,25 66

per mart pan 1 08n325 363
Materia; MATEMATICA,

UArgnmentl ¥
15-10-2012 Studio sul testo da pag. 59 a pag. 77



Note disciplinari

Attraverso questa sezione sara possibile visionare eventuali note disciplinari assegnate al proprio
figlio. Esattamente come nelle funzionalita precedentemente illustrate, esse appariranno inserite
all'interno del calendario scolastico. Per vedere il dettaglio di una nota sara possibile selezionarla
puntandovi sopra il cursore del mouse; in alternativa sara possibile ritrovarla all'interno dell'usuale
riepilogo posto a pie pagina.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "MASTERCOM"
DANTE ALIGHIERI

Note disciplinari (4)

102 3 4 5 6 7 8 9 10 H 121314 1516 17 18 1 20 2 2 20 24 5% W WHDH

Setomby
Ottobr
Noverb
Dicombr
Gemnaio
Fevbra
Marzo
Agprile
Maggio
Giugr
Lugio
Agostc
1203456780 0M RN UBETEYNNRAUDBET AR BN
Data Autore Descrizione
09/10/2012 ECCELSIO  Glialunni scioperano durante F'ora di lezione,
BARBARA rimanendo in eorridoio.
03/10/2012 ROSSINI L'alunno imbratta le pareti dell'aula con poesie
ANNA rivolte alla compagna Beatrice
02/102012 COSTI Nonostante i ripetuti richiami, Ialunno continua a
GIACOMO chiacchierare col compagno.
18/09/2012  COSTI L'alunno sale sul proprio banco per "decantare” alla
GIACOMO classe la sua ultima opera, interrompendo il corretto

svolgimento della lezione. [Leggi tutto]



Agenda

Grazie alla funzione 'Agenda' sara possibile visualizzare il calendario degli impegni scolastici
secondo quanto programmato dall'intero corpo docente.

ISTITUTO SUPERIORE

4 Agenda (7)
o el I
o IR TR L A

1 2 3 4 5 B T & 9 i 17-10-2012 - consiglio di classe ottobre circ.45 24 25 26 27 28 28 30 3
17-10-2012 - verifica tipologia B

Seftembre X x
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Novembre
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Annulla 'accesso

Cambio password
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Colloqui

La funzione 'Colloqui' permette agli insegnanti di inserire nel calendario scolastico i giorni e gli
orari in cui saranno disponibili ad incontrarsi coi genitori. Prendendone visione, le famiglie avranno
I'opportunita di telefonare alla scuola e prenotare il proprio colloquio.

ISTITUTO SUPERIORE

Conference (0)
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E Note disciplinari
%’ Agenda
f'i?) Collogui

Annulla l'accesso

Cambi d
i ambio passwar:



Le funzioni 'Annulla I'accesso' e 'Cambio password'

Premendo il tasto 'Annulla I'accesso' ci si trovera nuovamente nella schermata iniziale, quella dove
viene effettuato il 'Log In' al sito.

Selezionando 'Cambio password', invece, i genitori avranno la possibilita di modificare la
propria password.

Cambio password

Inserisci la password attuale, per ragioni di sicurezza, e poi la nuova password
due volte, per verificare di averla scritta correttamente.

Modifica la mia password

Com'¢ possibile osservare, per portare a termine l'operazione ¢ necessario inserire la precedente
password, stabilirne una nuova e confermarla, ed infine premere il tasto 'Modifica la mia password'.

Cambio password

Inserisci la password attuale, per ragioni di sicurezza, e poi la nuova password
due volte, per verificare di averla scritta correttamente.

Nuova password

Password (di nuovo)

|Modiﬁca la mia password
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