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Comunic. n. 4> Parma, OF / a9 Iiol6
Al personale amministrativo

Al DSGA

Alla bacheca — circolari permanenti

OGGETTO: Disposizione di servizio.

Si dispone che, in ottemperanza a quanto richiesto dal D.lgs 33/2013, il personale
amministrativo pubblichi gli atti e i provvedimenti cosi come indicato nella tabella allegata.

Il DSGA fornira poi, nel piano di lavoro, precise indicazioni in merito agli obblighi di
pubblicazione per ciascun assistente.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Il Dirigente Scol
Aimi



TABELLA PUBBLICAZIONE dlgs 33/2013

(conforme delibera ANAC 50 /2013 e 430/2016 e PTTI Melloni 2016)

COSA CHI DOVE (AT) QUANDO ORGANO DI
CONTROLO
Innovazioni Uff Protocollo | ATTI GENERALI ogni nnovazione | DSGA
normative ordinamentale o)
nuovo regolamento
interno
Organigramma | Uff Protocollo | ORGANIZZAZIONE- ad ogni variazione DSGA
didattico- ARTICOLAZIONE UFFICI
organizzativo
 Telefono e | Uff Protocollo | ORGANIZZAZIONE- ad ogni variazione DSGA
posta TELEFONO e POSTA
elettronica/PEC
Dirigente Uff Protocollo | PERSONALE-DIRIGENTI | annuale DSGA
Dirigente Uff Protocollo | PERSONALE-DIRIGENTI | annuale — modalita
di ricevimento del
DS e dello staff
Dotazioni Uff Personale | PERSONALE- annuale e ad ogni | DSGA
organiche- DOTAZIONE ORGANICA | variazione
personale a
tempo
determinato e
indeterminato
Tassi di assenza | Uff Personale | PERSONALE — TASSI DI | mensile DSGA
ASSENZA
Incarichi Uff contabilita | PERSONALE — t Semestrale DSGA
conferiti INCARICHI CONFERITI E | (sottoforma di
autorizzati ai AUTORIZZATI Al | tabella degli
dipendenti DIPENDENTI incarichi conferiti)
Contrattazione | Uff contabilita | PERSONALE Alla stipula DSGA
Collettiva CONTRATTAZIONE
PTOF- PdM-RAV | Uff Protocollo | PERFORMANCE Annuale DSGA
{settembre/ottobre)
Modulistica di | Uffici di | ATTIVITA’ E | Annuale DSGA
procedimenti competenza PROCEDIMENTI
Provvedimenti Uffici di | PROVVEDIMENTI All'emanazione DSGA
del Dirigente competenza
Controllo sulle | Uff Contabilita | CONTROLLO SULLE | Annuale DSGA
Imprese IMPRESE (fare tabella)
Bandi di Gara, | Uff Contabilita | BANDI DI GARA e | All’lemanzazione DSGA
determine e CONTRATTI
Contratti
Sovvenzioni Uff Contabilita | SOVVENZIONI Normativa e | DSGA
contributi CONTRIBUTI  SUSSIDI | relativo




sussidi vantaggi VANTAGGI aggiornamento (
economici - donazioni,
criteri sponsorizzazioni,

contributi volontari

famiglie, bonus

Li07)
Sovvenzioni Uff Contabilita | SOVVENZIONI Annuale: donazioni, | DSGA
contributi CONTRIBUTI  SUSSIDI | sponsorizzazioni,
sussidi vantaggi VANTAGGI contributi volontari
economici - atti famiglie, bonus

L107 (fare tabella)
Pubblicazione Uffici di | CONTROLLI E RILIEVI | Alla ricezione DSGA
controlli e rilievi | competenza SULL’AMMINISTRAZIOE
Pubblicazione Uff Protocollo | ALTRI CONTENUTI In caso di variazione | DSGA
nomine e
incarichi del
trattamento
dati personali
sensibili
Informativa Uff Protocollo | ALTRI CONTENUTI In caso di variazione | DSGA
sulla privacy
Carta dei Servizi | Uff Protocollo | SERVIZI EROGATI annuale DSGA
Piano Uff Protocollo | ALTRI CONTENUT!I In caso di variazione | DSGA
evacuazione e
organigramma
sicurezza
Flussi Uff Alunni ALTRI CONTENUTI | Annualmente DSGA
informativi per orario ricevimento
le famiglie genitori; giornate

ricevimento  genitori;

calendario CdC




