
Il responsabile del procedimento – Napodano Sandra 

 

            ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE 

“M A C E D O N I O   M E L L O N I” 
Viale Maria Luigia, 9/a – 43125 – Parma 

Tel 0521.282239 – Fax 0521.200567 
info@itemelloni.gov.it - prtd02000e@istruzione.it  – www.itemelloni.gov.it 

C.F. 80011010347 
 

 
 
Prot. n. 7717/ A04        Parma, 17/11/2015 

 

CIRCOLARE N. 196 

           

 

Ai docenti tutti 

                                                                  Al personale amministrativo-Uff. contabilità 

All’albo on-line – Circolari a validità permanente 

 

           

 

Oggetto: doverosi chiarimenti in merito a prenotazioni e pagamenti viaggi d’istruzione / uscite 

didattiche.  

 

In seguito a fatti spiacevoli recentemente occorsi si rende doveroso e necessario sottolineare 

quanto di seguito riportato. 

Per quanto riguarda la procedura di prenotazione dei viaggi (arerei, treni, bus, alberghi ecc) o 

delle uscite didattiche (bus, teatri, cinema, mostre d’arte, musei ecc) si dispone che all’atto della 

consegna in Ufficio Contabilità di tutta la modulistica All. 1, All. 2, All. 3, All. 4 vengano consegnati 

contestualmente anche le ricevute dei versamenti delle somme pari al 50% di acconto nel caso dei 

viaggi e del 100% nel caso delle uscite. 

L’ufficio contabilità non potrà procedere alle prenotazioni sopracitate senza aver provveduto 

ad incassare le somme necessarie al pagamento delle medesime prenotazioni. 

 

I docenti avranno cura di informare debitamente gli alunni in merito a tale disposizione.  

 

Certa della comprensione, si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione. 

 

 

 

                                                                                               Il Dirigente Scolastico  
                                                                                              Dott.ssa Beatrice Aimi  
                                                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

  ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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